План подготовки
к итоговой  аттестации учащихся 

в 2013-14 учебном году

	Дата 


	Мероприятия 
	Форма
	Ответственные

	В течение 

чебного года не менее 1 раза в четверть
	Анализ текущей успеваемости обучающихся в 5, 9 классах, а также уч-ся «группы риска», претендентов на аттестат с отличием (посещение уроков, проверка журналов)
	Административные совещания, педсоветы, совещания учителей –предметников, классных руководителей.
	Директор, заместитель директора по учебной работе

	По окончании четвертей
	Анализ успеваемости обучающихся в 3-9 классах по аттестации за четверть.
	Заседание педсовета.
	Заместитель директора по учебной работе

	По окончании полугодия
	Анализ техники чтения в начальных классах
	Педсовет 
	Заместитель директора по учебной работе

	Январь
	1. Утверждение порядка аттестации обучающихся в предстоящем учебном году.
2. Собрание учащихся 9 класса по подготовке к итоговой аттестации, выбору предметов. 
	Решение педсовета.
Классный час


	Директор 
Классный руководитель

	Февраль
	1.Собрание уч-ся 8 класса.
2.Утверждение предметов промежуточной и итоговой аттестации.
	Классный час
Решение педсовета.
	Классный руководитель
Заместитель директора по учебной работе.

	Март 
	Подготовка и утверждение графика консультаций .
	Совещание при директоре.
	Заместитель директора по учебной работе.

	Апрель 
	1.Утверждение комиссии по оформлению документов об основном общем образовании, похвальных грамот «За особые успехи в изучении отдельных предметов»
2.Ознакомление педагогов с положением об итоговой аттестации.

3.Составление и утверждение расписания итоговой аттестации в 5-9 классах.

4. Оформление стендов «Готовимся к экзаменам»

5. Ознакомление родителей  с порядком проведения итоговой аттестации.
	Производственное совещание .
Совещание при директоре.

Родительское собрание 
	Директор, заместитель директора по учебной работе.
Классные руководители.

Руководитель МО

	Май 
	1.Подготовка экзаменационных материалов к итоговой аттестации, их экспертиза и утверждение на заседаниях МО и директором школы.
2.Инструктаж членов экзаменационной комиссии по вопросам организации и проведения итоговой аттестации.

3.Допуск обучающихся 5-8 классов и 9 класса к итоговой аттестации.
	Заседание МО
Совещание-инструктаж

Педсовет

Педсовет 
	Директор , заместитель директора по учебной работе, руководители МО


